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[. Instytucja Certyfikujgca

Instytucja Certyfikujgca — Zwigzek Harcerstwa Polskiego (zwana dalej IC ZHP) z siedzibg w
Warszawie (00-491), przy ul. Konopnickiej 6 prowadzi dziatalnos¢ w oparciu o decyzje
Ministra Edukcaji Narodowej z dnia 15 stycznia 2021 r. 0 nadaniu uprawnien do certyfikowania
kwalifikacji wolnorynkowej ,Prowadzenie szkolen metodami aktywizujgcymi”. IC ZHP jest
podmitem z uprawnieniami do nadawania tejze kwalifikacji, czyli do wydawania dokumetow
(certyfikatow) potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji.

II. Stowniczek podstawowych pojec:

1. Efekty uczenia sie - wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w
procesie uczenia sie. Uzywajac potocznego jezyka, mozna to pojecie wyjasnic
nastepujgco: na efekty uczenia sie sktada sie to, co cztowiek wie i rozumie, co
potrafi wykonac, a takze to, do jakich zobowigzan jest przygotowany

2. Walidacja — sprawdzenie czy osoba ubiegajgca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji,
niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong czesc lub
catosc¢ efektow uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.

3. Certyfikowanie - proces, w wyniku ktorego osoba ubiegajgca sie 0 nadanie
okreslonej kwalifikacji, po uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji, otrzymuje od
uprawnionego podmiotu certyfikujgcego dokument potwierdzajgcy nadanie
okreslonej kwalifikacji.

4. Kwalifikacja - zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej
lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie




potwierdzone przez uprawniony podmiot certyfikujgcy. Najkrocej mozna
powiedzie¢, ze kwalifikacja to okreslony zestaw efektow uczenia sie — zgodnych z
ustalonymi standardami — ktorych osiggniecie zostato formalnie potwierdzone przez
upowazniong instytucje. W kontekscie ZSK terminu kwalifikacja nie mozna uzywac
zamiennie z takimi terminami, jak: zawod, uprawnienie zawodowe, prawo
wykonywania zawodu, kompetencje zawodowe, kompetencije itp.

I[II. Wymagania, ktore musi spetnia¢c osoba przystepujgca do
walidacjt:

1
2.

Ukoriczone 18 lat;
Udostepnienie dokumentacji poswiadczajacej realizacje pracy z grupg
funkcjonujgcg poza formalnym system edukacji.

IV. Certyfikowanie krok po kroku:

1.

W

E

7.

Zapoznanie sie z informacjami o przebiegu procesu walidacji i jego zasad w IC ZHP
udostepnionymi na stronie: https://zhp pl/instytucja-certyfikujaca/o-instytucii.
Wypetienie arkusza autodiagnozy (dla chetnych; bezptatne), zamieszczonego na
stronie IC ZHP.

Wypetnienie formularza zgtoszeniowego, zamieszczonego na stronie IC ZHP.
Stworzenie portfolio przez kandydata i przestanie go do IC ZHP lub PW. Wskazowki
dla kandydatow dot. przygotowania portfolio znajdujg sie na stronie IC ZHP.
Wniesienie jednorazowej optaty za walidacje.

Weryfikacja formalna wniosku przez biuro IC lub biuro PW (sprawdzenie spetiania
warunkow przystapienia do walidacji oraz dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow).

Proces walidacji sktadajacy sie z 2 nastepujacych po sobie etapow:

Ocena portfolio kandydata,

Wywiad z kandydatem.

Uzyskanie kwalifikacji jest mozliwe wyltgcznie po pozytywnym przejsciu wszystkich
etapow procesu walidacji 1 tym samym potwierdzeniu posiadania wszystkich efektow
uczenia sie. Na kazdym etapie walidacji zdefiniowane zostaty btedy krytyczne, ktorych
popeinienie skutkuje przerwaniem procesu 1 negatywng decyzjg walidacyjna.

8.

Wystawienie certyfikatu.

V. Przed przystgpieniem do walidacji.

1

2.

Rejestracja jest mozliwa wytgcznie za pomocg formularza zgtoszeniowego
dostepnego na stronie internetowej IC ZHP.

W formularzu nalezy podac dane kandydata niezbedne do przeprowadzenia
procesu walidacji i certyfikacji: imie i nazwisko, miejsce 1 data urodzenia, PESEL,
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https://zhp.pl/instytucja-certyfikujaca/o-instytucji

adres korespondencyjny, adres e-mail, telefon oraz zgody na wykorzystanie i
przetwarzanie danych osobowych.

Wypetnienie formularza zgtoszeniowego nie uruchamia automatycznie procedury
walidacji. Po zgtoszeniu poprzez formularz kandydat ma 3 miesigce na przestanie
wymaganych dokumentow oraz uzupetienie portfolio. Dokumentacje mozna
uzupetniac stopniowo korzystajgc z poczty elektronicznej w odpowiedzi na
przestane zgtoszenie.

Przed przystgpieniem do weryfikacji kandydat musi dokonac jednorazowej optaty za
walidacje kwalifikacji.

Po uzupetnieniu kompletu dokumentow i dokonaniu optaty kandydat przesyta e-
mail z informacjg o kompletnosci portfolio 1 potwierdzeniem przestania optaty do
biura IC ZHP.

Procedura walidacji zostanie rozpoczeta po zaksiegowaniu ptatnosci przez ZHP. Od
tego momentu kandydat ma 12 miesiecy na zamkniecie procesu walidacjt
(uzyskanie pozytywnej decyzji walidacyjnej).

VI. Weryfikacja formalna ztozonego wniosku 1 portfolio.

e o

[\J. e o

Na tym etapie biuro IC ZHP lub biuro PW sprawdza:

czy kandydat spetnia wymogi formalne przystgpienia do walidacjj,

czy kandydat przedstawit wszystkie wymagane dokumenty i podat wymagane
dane,

czy przedstawione dokumenty (pliki) sie otwierajg i sg czytelne,

czy kandydat przestrzega przepisow dot. prawa autorskiego,

czy W zgtoszeniu znajdujg sie wszystkie wymagane zgody i oswiadczenia.

W przypadku stwierdzenia brakow kandydat ma 14 dni kalendarzowych na
uzupetienie wniosku (bezptatnie). Jezeli w tym czasie nie uzupetni wniosku, optata
za walidacje jest zwracana po potrgceniu optaty manipulacyjnej a kandydat moze
rozpoczgc proces od nowa.

VIIL. Walidacja.

1
2.

W

Ocena portfolio kandydata — ocena merytoryczna przestanych dokumentow.
Weryfikacja merytoryczna portfolio konczy sie przekazaniem kandydatowi drogg
elektroniczng pisemnej informacji o jej wyniku. Jezeli w portfolio nie wystapig btedy
krytyczne, kandydat moze przystagpic do kolejnego etapu walidacji — wywiadu z
kandydatem. Informacje o dopuszczeniu do wywiadu otrzymuje min. 1 miesigc
przed jego terminem.

Wywiad z kandydatem przeprowadzony przez 3-osobowg komisje walidacyjna.
Wywiad bedzie nagrywany (dzwigk i obraz). Nagranie video bedzie przechowywane
przez okres 14 dni w przypadku negatywnego wyniku wywiadu na potrzeby
procedury odwotawczej;, w przypadku pozytywnego wyniku nagranie bedzie
kasowane niezwtocznie.
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VIIL. Optaty.

1. Opftata za walidacje 1 certyfikowanie wynosi 600 zt i jest wnoszona przez kandydata

jednorazowo

2. Optata manipulacyjna pobierana przez IC w przypadku rezygnacji kandydata przed
analizg portfolio, niespetniania wymogow formalnych i nie uzupetnieniu wniosku po
wezwaniu do tego przez IC: 100 zt.

IX. Postanowienia koncowe.

1. Prawo do interpretacji zapisow regulaminu przystuguje kierownikowt IC ZHP.
2. W przypadkach nie opisanych regulaminem decyzje podejmuje kierownik IC ZHP.
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